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Tous les documents sont accessibles via Ctrl + clic pour un accés direct sur RESANA (Espace Armoire Qualité).
Tous les documents sont également accessibles sur le réseau WS-2016/Armoire Qualité.

Seuls les documents issus de cette liste sont conformes au Systéme Documentaire Qualité en vigueur.
Vous ne devez pas modifier la trame initial d’'un document.

Intitulé du document

Edité le

Revu le

NIVEAU 1 — SYSTEME DOCUMENTAIRE

Liste des documents Qualité 21/04/2022 31/10/2025
Guide Qualité 20/11/2023 20/11/2023
Référentiel Qualiformagri 4 17/02/2023 28/11/2024

NIVEAU 2 — NOTES INTERNES

Noteinterne_01 Engagement de la direction 6 15/09/2021 01/09/2025
Noteinterne_02 Organigramme CFA 4 01/09/2021 08/10/2025
Noteinterne_02 Organigramme CFPPA 5 01/09/2021 04/11/2025
Noteinterne_03 Parcours de formation 6 15/09/2021 30/10/2025
Noteinterne_04 Ingénierie des parcours de formation 7 15/09/2021 30/10/2025
Noteinterne_05 RH et Qualifications 9 15//09/2021 14/10/2025
Noteinterne_06 Gestion documentaire 4 15/09/2021 20/11/2023
Noteinterne_07 Suivi administratif et financier 7 15/09/2021 30/10/2025
Noteinterne_08 Accueil 6 15/09/2021 30/10/2025
Noteinterne_09 Accompagnement 7 15/09/2021 30/10/2025
Noteinterne_10 Moyens Matériels 8 15/09/2021 30/10/2025
Noteinterne_11 Veilles 4 15/09/2021 02/06/2022
Noteinterne_12 Traitements des dysfonctionnements et 5 15/09/2021 30/10/2025
réclamations

Noteinterne_13 Modalités de réalisation des engagements 6 15/09/2021 30/10/2025
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file://///Ws-2016/armoire%20qualite/1.%20GUIDE%20QUALITÉ%20ET%20LISTE%20DES%20DOCUMENTS/Guide%20Qualité.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/1.%20GUIDE%20QUALITÉ%20ET%20LISTE%20DES%20DOCUMENTS/QUALIFORMAGRI%202025.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_01%20Engagement%20de%20la%20Direction/01_Noteinterne%20Engagement%20de%20la%20direction.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_02%20Organigrammes/02_Noteinterne%20Organigramme_CFA_%202025_2026.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_02%20Organigrammes/02_Noteinterne%20Organigramme_CFPPA_2025_2026.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_03%20Parcours%20de%20formation/03_Noteinterne%20Parcours%20de%20formation%20CFA%20et%20CFPPA.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_04%20Ingénierie%20des%20actions/04_Noteinterne%20Ingénierie%20de%20formations.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_05%20RH%20et%20Qualifications/05_Noteinterne%20Ressources%20Humaines%20et%20Qualification%20du%20personnel.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_06%20Gestion%20documentaire/06_Noteinterne%20Gestion%20documentaire.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_07%20Suivi%20administratif%20et%20financier/07_Noteinterne%20Suivi%20administratif%20et%20financier%20des%20contrats%20et%20conventions.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_08%20Accueil/08_Noteinterne%20Accueil.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_09%20Accompagnement/09_Noteinterne%20Accompagnement.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_10%20Moyens%20matériels/10_Noteinterne%20Moyens%20matériels%20du%20CFA%20et%20du%20CFPPA.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_11%20Veilles/11_Noteinterne%20Veilles.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_12%20Traitement%20des%20dysfonctionnements%20et%20réclamations/12_Noteinterne%20Traitement%20des%20dysfonctionnements,%20non%20conformités%20et%20réclamations.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_12%20Traitement%20des%20dysfonctionnements%20et%20réclamations/12_Noteinterne%20Traitement%20des%20dysfonctionnements,%20non%20conformités%20et%20réclamations.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/2.%20NOTES%20INTERNES/Noteinterne_13%20Modalités%20de%20réalisation%20des%20engagements/13_Noteinterne%20Modalités%20de%20réalisation%20des%20engagements.pdf
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NIVEAU 3 - MODES OPERATOIRES
MO_01 Utiliser le systéme documentaire Qualité 2 06/02/2022 20/11/2023
MO_02 Ajouter un lien favori sur RESANA 1 27/02/2023
MQO_03 Réaliser un ordre de mission 2 24/11/2022 27/02/2023
MO_04 Remplir mes obligations Qualité 2 08/12/2022 01/03/2023
MO_05 Utiliser les logos sur mes documents 3 02/12/2022 27/01/2025
MO_06 Compiléter le tableau des prospects 1 26/01/2023
MO_07 Réaliser un test ou entretien de positionnement 1 26/01/2023
MO_08 Faire une VISIO a partir de mon espace EDUCAGRI | 1 03/01/2024
MO_09 Organiser la journée de rentrée 1 02/02/2023
MO_10 Organiser une sortie pédagogique 1 02/02/2023
MO_11 Remplir une fiche contact 1 02/02/2023
MQO_12 Utiliser le dossier d’inscription 1 26/01/2023
MO _13 Faire une demande de devis 2 26/01/2023 21/12/2023
MOQO_14 Réaliser le suivi des apprenants 2 26/01/2023 21/12/2023
MOQO_15 Réaliser le recrutement 2025-2026 1 13/02/2025
NIVEAU 4 —- DOCUMENTS VIERGES

NIVEAU 4 — A DESTINATION DES APPRENANTS
Attes_01 Attestation d’entrée en formation 1 13/02/2025
Attes_02 Certificat de réalisation CFPPA 2 02/02/2023 08/01/2025
Attes_03 Certificat de réalisation CFA 2 02/02/2023 08/01/2025
Attes_04 Certificat de réalisation VAE 1 20/01/2025
Autor_01 Autorisation déplacement CFA 1 02/02/2023
Autor_02 Autorisation déplacement CFPPA 1 02/02/2023
Autor_03 Autorisation de sortie CFA 1 02/02/2023 20/01/2025
Autor_04 Autorisation de sortie CFPPA 1 02/02/2023 20/01/2025
Courrier_01 AR Inscription — Recrutement CFA 1 16/05//2024
Courrier_02 AR Entretien de motivation — Recrutement CFA | 2 16/05//2024 20/01/2025
Courrier_03 AR candidat admis — partie admin — 1 16/05//2024
Recrutement CFA
Courrier_03 AR candidat admis — PREBAC partie coordo — 1 16/05//12024

Recrutement CFA



file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_01%20Utiliser%20le%20système%20documentaire%20Qualité%20sous%20RESANA.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_02%20Ajouter%20un%20lien%20en%20favori%20sur%20RESANA.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_03%20Réaliser%20un%20ordre%20de%20mission%20pour%20se%20déplacer.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_04%20Remplir%20mes%20obligations%20Qualité%20à%20mon%20arrivée.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_05%20Utiliser%20correctement%20les%20logos%20sur%20les%20documents.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_06%20Compléter%20le%20tableau%20des%20prospects.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_07%20Réaliser%20un%20test%20ou%20entretien%20de%20positionnement.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_08%20Faire%20une%20visio%20à%20partir%20de%20mon%20espace%20EDUCAGRI.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_09%20Organiser%20la%20journée%20de%20rentrée.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_10%20Organiser%20une%20sortie%20pédagogique.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_11%20Remplir%20une%20fiche%20contact.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_12%20Utiliser%20le%20dossier%20d'inscription.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_13%20Faire%20une%20demande%20de%20devis%20pour%20les%20contrats%20de%20formation.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_14%20Réaliser%20le%20suivi%20des%20apprenants.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/3.%20MODES%20OPERATOIRES/MO_15%20Réaliser%20le%20recrutement%20des%20apprenants%202025-2026.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ATTESTATIONS/Attes_01%20Attestation%20d'entrée%20en%20formation.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ATTESTATIONS/Attes_02%20Certificat%20de%20realisation%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ATTESTATIONS/Attes_03%20Certificat%20de%20réalisation%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ATTESTATIONS/Attes_04%20Certificat%20de%20réalisation%20VAE.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/AUTORISATIONS/Autor_01%20Autorisation%20de%20déplacement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/AUTORISATIONS/Autor_02%20Autorisation%20de%20déplacement%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/AUTORISATIONS/Autor_03%20Autorisation%20de%20sortie%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/AUTORISATIONS/Autor_04%20Autorisation%20de%20sortie%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_01%20AR%20Inscription%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_02%20AR%20Entretien%20motivation%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admis%20-%20partie%20admin%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admis%20-%20partie%20admin%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admis%20-%20Pre%20BAC%20partie%20coordo%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admis%20-%20Pre%20BAC%20partie%20coordo%20-%20Recrutement%20CFA.docx
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Courrier 03 AR candidat admis — POSTBAC partie coordo — | 1 16/05//2024

Recrutement CFA

Courrier_03 AR candidat admissible pieces manquantes — 1 16/05//2024

Recrutement CFA

Courrier 03 AR candidat admissible RDV Handicap — 1 16/05//2024

Recrutement CFA

Courrier 03 AR candidat refusé — Recrutement CFA 1 16/05//2024

Courrier_04 AR dossier admin — Recrutement CFA 1 16/05//2024

Contrat 01 Convention de formation courte CFPPA 2 30/05/2024

Contrat_02 Fiche préparatoire formation courte CFPPA 1 30/05/2024

Contrat 03 Convention de formation CFA 3 30/05/2024 20/01/2025
Contrat_04 Récap des objectifs de formation CFA

Contrat_05 Convention Réduction durée apprentissage 1 01/09/2021

Contrat_06 Convention stage complémentaire CFA 1 01/09/2021

Contrat 07 Convention de formation — contrat pro CFPPA 01/09/2021 16/01/2025
Contrat 08 Convention de formation — Financement 1 16/01/2025

personnel et autres financements CEFPPA

Contrat_09 Contrat pédagogique CFPPA 01/09/2022 16/01/2025
Contrat_10 Convention de stage CFPPA 2 01/09/2021 16/01/2025
DICFA_01 Dossier inscription CFA FALC 2 01/09/2021 19/06/2023
DICFA_02 Dossier admission CFA 1 30/05/2024

DI CFA_03 Fiche de préparation au contrat 1 30/05/2024

DI CFA_04 Annexe Financiéere 1 13/06/2024

DI CFA_05 Annexe Santé 1 13/06/2024

DI CFA_06 Autorisation de sortie annuelle 1 13/06/2024

DI CFA_07 Annexe élections 1 13/06/2024

DICFPPA_01 Dossier inscription CFPPA 01/09/2021 20/01/2025
DICFPPA 02 Annexe dossier inscription CFPPA 01/09/2021 19/06/2023
Em_01 Emargement hebdomadaire 1 01/09/2021

Enqu_01 Enquéte satisfaction formation longue 2 01/09/2021 01/06/2022
Enqu_02 Enquéte satisfaction formation courte 2 01/09/2021 01/06/2022
Engu_03 Enquéte satisfaction formateur 1 23/01/2025

Engu_04 Enquéte satisfaction vacataire 1 23/01/2025



file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admis%20-%20Post%20BAC%20partie%20coordo%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admis%20-%20Post%20BAC%20partie%20coordo%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admissible%20pieces%20manquantes%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admissible%20pieces%20manquantes%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admissible%20RDV%20Handicap%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20admissible%20RDV%20Handicap%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_03%20AR%20Candidat%20refuse%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/COURRIER/Courrier_04%20AR%20dossier%20administratif%20-%20Recrutement%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_01%20Convention%20de%20formation%20courte%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_02%20Fiche%20préparatoire%20des%20formations%20courtes%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/ARMOIRE%20QUALITE/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_03%20Convention%20de%20formation%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_04%20Récap%20des%20objectifs%20de%20formation%20par%20apprentissage.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_05%20Convention%20tripartite%20réduction%20durée%20apprentissage.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_06%20Convention%20de%20stage%20complémentaire%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_07%20Convention%20de%20formation%20-%20Contrat%20pro%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_08%20Convention%20de%20formation%20-%20Financement%20personnel%20et%20autre%20financement%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_08%20Convention%20de%20formation%20-%20Financement%20personnel%20et%20autre%20financement%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_09%20Contrat%20pédagogique%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/CONTRATS%20ET%20CONVENTIONS/Contrat_10%20Convention%20de%20stage%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_01%20Dossier%20d'inscription%20CFA%20FALC.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_02%20Dossier%20d'admission%20CDFAA.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_03%20Fiche%20de%20préparation%20au%20contrat.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_04%20Annexe%20Financière.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_05%20Annexe%20Santé.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_06%20Autorisation%20de%20sortie%20annuelle.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DI%20CFA_07%20Annexe%20élections.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DICFPPA_01%20Dossier%20d'inscription%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/DOSSIER%20INSCRIPTION/DICFPPA_02%20Annexes%20dossier%20d'inscription.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/EMARGEMENT/Em_01%20Emargement%20hebdomadaire.xlsx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_01%20Enquête%20formation%20longue.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_02%20Enquête%20formation%20courte.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_03%20Enquête%20satisfaction%20formateur.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_04%20Enquête%20satisfaction%20des%20vacataires.docx
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Enqu_05 Enquéte satisfaction prestataire 1 23/01/2025

Enqu_06 Enquéte satisfaction VAE 3 01/09/2021 23/01/2025

Enqu_07 Enquéte satisfaction VAE — Accompagnateur 2 18/03/2024 23/01/2025

Enqu_08 Enquéte satisfaction MA 3 01/09/2021 23/01/2025

Enqu_09 Etude d’'impact 1 23/01/2025

Formulaire 00 Fiche contact 4 01/09/2021 01/12/2023
| Formulaire 01 Fiche de recrutement 1 07/04/2025

Formulaire_02 Approbation du Rl CFA 1 01/09/2021

Formulaire_03 Approbation du Rl CFPPA 1 01/09/2021

Formulaire_03 Approbation du RI FOYER CFPPA 1 01/09/2021

Formulaire 04 Droit & 'image CFPPA 1 01/09/2021

Formulaire_05 Droit a Iimage CFA 1 01/09/2021

Formulaire_06 Formulaire de rupture OCAPIAT 1 01/09/2021

Livret 01 Modéle livret de I'apprenant 3 01/09/2023 01/12/2023

Livret 02 Fiche suivi en entreprise 3 01/09/2023 01/12/2023

Livret 03 Fiche suivi en centre 3 01/09/2023 01/12/2023

Livret 04 Fiche REX 3 01/09/2023 01/12/2023

Livret 05 Fiche activité réalisable en entreprise 3 01/09/2023 01/12/2023

Livret 06 Fiche activité réalisée en entreprise 3 01/09/2023 01/12/2023

NIVEAU 4 — ADESTINATION DES PERSONNELS ET PRESTATAIRES

RH_01 Grille entretien embauche du personnel 2 16/06/2022 16/06/2022
RH_02 Fiche de renseignement 2 16/06/2022 16/06/2022
RH_03 Grille de suivi de 'accueil des nouveaux personnels 2 16/06/2022 16/06/2022
RH_04 Grille d’entretien évaluation professionnelle 2 16/06/2022 16/06/2022
RH_05 Demande d’absence CFA 2 08/09/2022 08/09/2022
RH_06 Demande d’absence CFPPA 2 08/09/2022 08/09/2022
RH_07 Ordre de mission 1 08/09/2022

RH_08 Trame de fiche fonction 1 23/01/2025

RH_09 Evaluation de fin de formation des vacataires et 1 05/06/2024

prestataires

Info_01 Attestation de prét de matériel informatique 16/06/2022 16/06/2022
Info_02 Attestation de restitution du matériel informatique 16/06/2022 16/06/2022



file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_05%20Enquête%20satisfaction%20des%20prestataires.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_06%20Enquête%20VAE.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_07%20Enquête%20satisfaction%20Accompagnateur%20VAE.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_08%20Enquête%20Maitre%20d'apprentissage.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/ENQUÊTES/Enqu_09%20Etude%20d'impact.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FICHE%20CONTACT/Formulaire_00%20Fiche%20contact%20V2025.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_01%20Fiche%20de%20recrutement.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_02%20Approbation%20du%20RI%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_03%20Approbation%20du%20RI%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_03%20Approbation%20du%20RI%20Foyer%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_04%20Droit%20à%20l'image%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_05%20Droit%20à%20l'image%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/FORMULAIRES/Formulaire_06%20Formulaire%20de%20rupture%20OCCAPIAT.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/LIVRET%20APPRENANT/Livret_01%20Modèle%20livret%20de%20formation.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/LIVRET%20APPRENANT/Livret_02%20Fiche%20suivi%20en%20entreprise.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/LIVRET%20APPRENANT/Livret_03%20Fiche%20de%20suivi%20en%20centre.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/LIVRET%20APPRENANT/Livret_04%20Fiche%20REX.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/LIVRET%20APPRENANT/Livret_05%20Fiche%20activité%20réalisable%20en%20entreprise.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/01.%20FORMULAIRE%20BENEFICIAIRE/LIVRET%20APPRENANT/Livret_06%20Fiche%20activité%20réalisée%20en%20entreprise.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_01%20Grille%20d'entretien%20d'embauche.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_02%20Fiche%20de%20renseignement.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_03%20Grille%20de%20suivi%20de%20l'accueil%20des%20nouveaux%20personnels.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_04%20Grille%20Entretien%20Professionnel.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_05%20Demande%20d'absence%20CFA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_06%20Demande%20d'absence%20CFPPA.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_07%20Ordre%20de%20mission.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_08%20Trame%20de%20fiche%20fonction.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_09%20Evaluation%20des%20prestataires%20et%20des%20vacataires.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/RH/RH_09%20Evaluation%20des%20prestataires%20et%20des%20vacataires.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/INFORMATIQUE/Info_01%20Attestation%20de%20prêt%20de%20matériel%20informatique.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/INFORMATIQUE/Info_02%20Attestation%20de%20restitution%20de%20matériel%20informatique.docx
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Rep_01 Attestation de relecture réponse appel d’offre 3 16/06/2022 23/01/2025
Rep_ 02 Document d’analyse de la demande 1 23/01/2025

Rep_03 Trame d'offre en réponse a un cahier des charges 1 23/01/2025

Presta 01 Information collective aux prestataires 1 23/01/2025

Presta 02 Fiche préparatoire a I'intervention a destination du | 1 23/01/2025

presta

Presta_03 Fiche préparatoire a I'intervention a destination du | 1 23/01/2025

centre

Sortie_01 Demande de sortie pédagogique 1 13/02/2023 13/02/2023
Sortie_02 Demande de voyage d’étude 1 13/02/2023 13/02/2023
Sortie_03 Planning du voyage / de la sortie 1 13/02/2023 13/02/2023
Sortie_04 Liste des apprenants pour sortie 1 13/02/2023 13/02/2023
Sortie_05 Fiche de renseignements des accompagnateurs 1 13/02/2023 13/02/2023
Sortie_06 Budget prévisionnel du voyage / de la sortie 1 13/02/2023 13/02/2023

NIVEAU 4 - TRAMES DE DOCUMENTS

Bordereaux avec logos a jour

Voir directement le contenu du dossier
RESANA ou sur le réseau WS-2016 : Armoire

Qualité

Trames de documents vierges avec logos a jour

Voir directement le contenu du dossier
RESANA ou sur le réseau WS-2016 : Armoire

Qualité

CR _01 Trame de CR de réunions 2 01/09/2023 27/01/2025

CR 02 Trame de CR de réunions pédagogique 1 27/01/2025

CR _03 Trames de CR de bilan intermédiaire de formation 1 27/01/2025

CR _04 Trame de CR de bilan de fin de formation 1 27/01/2025

CR_05 Trame de CR de bilan des formations courtes 1 27/01/2025

CR _06 Trame de CR de bilan de VAE 1 27/01/2025

Devis 01 Modele Devis 1 05/01/2023 05/01/2023

NIVEAU 5 - COM INTERNE
Réglement intérieur CFA et CFPPA 04/11/2025
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file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/PRESTA/Presta_02%20Fiche%20d'information%20en%20amont%20à%20la%20prestation%20à%20destination%20du%20prestataire.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/PRESTA/Presta_02%20Fiche%20d'information%20en%20amont%20à%20la%20prestation%20à%20destination%20du%20prestataire.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/PRESTA/Presta_03%20Fiche%20d'information%20en%20amont%20à%20la%20prestation%20à%20destination%20du%20centre%20de%20formation.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/PRESTA/Presta_03%20Fiche%20d'information%20en%20amont%20à%20la%20prestation%20à%20destination%20du%20centre%20de%20formation.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/SORTIE%20PEDAGOGIQUE/Sortie_01%20Demande%20de%20sortie%20pédagogique.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/SORTIE%20PEDAGOGIQUE/Sortie_02%20Demande%20de%20voyage%20d'étude.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/SORTIE%20PEDAGOGIQUE/Sortie_03%20Planning%20du%20voyage%20ou%20de%20la%20sortie.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/SORTIE%20PEDAGOGIQUE/Sortie_04%20Liste%20des%20apprenants%20pour%20sortie.pdf
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file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/02.%20FORMULAIRE%20PERSONNEL%20ET%20PRESTATAIRES/SORTIE%20PEDAGOGIQUE/Sortie_06%20Budget%20prévisionnel%20de%20la%20sortie%20ou%20du%20voyage.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/03.%20TRAMES%20DES%20DOCUMENTS/CR_01%20Modèle%20COMPTE%20RENDU%20CFA%20ET%20CFPPA.docx
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file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/03.%20TRAMES%20DES%20DOCUMENTS/CR_03%20TRAME%20DE%20BILAN%20INTERMEDIAIRE%20DE%20FORMATION.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/03.%20TRAMES%20DES%20DOCUMENTS/CR_04%20TRAME%20DE%20BILAN%20DE%20FIN%20DE%20DFORMATION.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/03.%20TRAMES%20DES%20DOCUMENTS/CR_05%20TRAME%20DE%20BILAN%20DE%20FIN%20DE%20DFORMATION%20COURTE.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/03.%20TRAMES%20DES%20DOCUMENTS/CR_06%20TRAME%20DE%20BILAN%20VAE.docx
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/4.%20DOCUMENTS%20VIERGES/03.%20TRAMES%20DES%20DOCUMENTS/DEVIS_01%20Modèle%20de%20devis.xls
file://///WS-2016/CFPPA/06.%20DOCUMENTS%20DE%20GESTION%20DU%20CENTRE/1.%20RÈGLEMENTS%20INTÉRIEURS/CFA/RI%20CFA%20CFPPA%20version%204%20NOV%202025.pdf
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Annuaire téléphonique

Charte informatique

NIVEAU 5 - PLAQUETTES ET CATALOGUES

Plaquettes de communication formations longues

Voir directement le contenu du dossier
RESANA ou sur le réseau WS-2016 : Armoire
Qualité

Catalogues formations courtes

Voir directement le contenu du dossier
RESANA ou sur le réseau WS-2016 : Armoire

Qualité

Plaquettes détaillées des formations

Voir directement le contenu du dossier
RESANA ou sur le réseau WS-2016 : Armoire

Qualité

NIVEAU 5 - LIVRETS D’ACCUEIL
Livret accueil apprentis 3 01/09/2021 01/09/2023
Livret accueil stagiaires CFPPA 3 01/09/2021 01/09/2023
Livret accueil nouveaux personnels CFA 3 01/09/2021 01/09/2023
Livret accueil nouveaux personnels CFPPA 3 01/09/2021 01/09/2023
Livret accueil prestataires 3 01/09/2021 01/09/2023
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file://///Ws-2016/armoire%20qualite/5.%20COMMUNICATION/Livrets%20d'accueil/LIVRET%20ACCUEIL%20STAGIAIRES%20CFPPA%202024-2025.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/5.%20COMMUNICATION/Livrets%20d'accueil/LIVRET%20ACCUEIL%20NOUVEAU%20PERSONNEL%202024-2025.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/5.%20COMMUNICATION/Livrets%20d'accueil/LIVRET%20ACCUEIL%20NOUVEAU%20PERSONNEL%202024-2025.pdf
file://///Ws-2016/armoire%20qualite/5.%20COMMUNICATION/Livrets%20d'accueil/LIVRET%20ACCUEIL%20PRESTAS%202024-2025.pdf

